
Ausbildung als
Kaufmann/Kauffrau für  
Büromanagement (m/w/d)

JETZT BEWERBEN www.jobs.kochhaustechnik.de

FÜR UNSEREN BETRIEB BIETEN WIR AB SEPTEMBER 2024
EINE AUSBILDUNGSTELLE ALS  KAUFMANN/KAUFFRAU FÜR  

BÜROMANAGEMENT 
DEINE AUSBILDUNG:
•	 Du heißt unsere Kunden willkommen, nimmst Anrufe  

entgegen, 	begrüßt Interessenten und bearbeitest als  
Ansprechpartner deren Anliegen.

•	 Du übernimmst allgemeine Verwaltungsaufgaben  
und koordinierst unsere Kundentermine.

•	 Du unterstützt beim Einkauf und anfallenden Schriftverkehr.
•	 Du betreust laufende Projekte kaufmännisch.
•	 Du bekommst einen Einblick in Marketing-Prozesse  

und hilfst bei deren Umsetzung.
•	 Du lernst unsere Buchhaltung und Personalprozesse kennen.

DAS BRINGST DU MIT:
•	 Eine gute Mittlere Reife (gute Ausdrucksweise,  

gutes Zahlenverständnis)
•	 Spaß am Kontakt mit Menschen
•	 Lernbereitschaft, Offenheit und Neugierde
•	 Zuverlässigkeit

WIR BIETEN:
•	 Im SHK-Handwerk erwartet Dich eine abwechslungsreiche  

Ausbildung mit Zukunft
•	 Du erhältst ein attraktives Ausbildungsgehalt für Deine Leistung
•	 Spaß bei der Arbeit in einem Top-Team ist hier garantiert
•	 Dich erwartet ein familiäres Betriebsklima mit vielen Firmenevents

Wir sind ein SHK-Betrieb in Bad  
Kissingen und realisieren seit  
Jahrzehnten öffentliche, gewerbliche 
und private Projekte im Sanitär-, Hei-
zungs-, Spengler- und Elektrobereich. 
 
Unser Unternehmen besteht seit 1996 
und arbeitet in Bad Kissingen und im 
Umland.

 iStock, 1284672454

BIST DU MOTIVIERT, ZUVER-
LÄSSIG UND TEAMFÄHIG? 
DANN FREUEN WIR UNS AUF 
DEINE BEWERBUNG.

Wir bevorzugen Online-Bewerbungen. 
Du kannst uns aber auch eine klassiche 
Bewerbungsmappe zuschicken oder 
kurz anrufen. 
Tel.: (0971) 699 191 0 
E-Mail: jobs@kochhaustechnik.de 
 
Koch Haustechnik GmbH 
Wolfsgraben 11 
97688 Bad Kissingen


